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1. Amag: Bu dokiimanm amaci, Universite biinyesinde egitim ve arastirma hizmetlerinde
kullanilan Turnitin intihal programinin kullanimina iliskin yontem ve esaslar1 tanimlamaktir.

2. Kapsam: Bu prosediir, Kapadokya Universitesi Ogretim elemanlarinin akademik
calismalarinda kullanilacak Turnitin intihal programini ve programin yliriitme siireglerini
kapsar.

3. Tanmmlar: Bu prosediirde gecen;

a) Universite: Kapadokya Universitesini,

b) Intihal: Bir metinde yer alan alintry1/benzesmeyi,

¢) Turnitin: intihal kontroliiniin yapilacag: programi,

¢) Turnitin Yoneticisi: Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen
Turnitin sorumlusunu,

d) Serumlu Ogretim Elemam: Tezlerde tez danismanini, 6devlerde dersten sorumlu 6gretim
elemanini

ifade eder.

4. Uyelik Hesabi ve Islemleri: Turnitin iiyeligi tiim 6gretim elemanlari icin gerceklestirilebilir.

4.1. Turnitin tyelik hesabi, Turnitin Yoneticisi tarafindan 6gretim iiyesinin ad/soyad ve
kurumsal e-posta bilgileri kullanilarak agilir. Turnitin Y6neticisinin hesap agma islemi
tamamlandiktan sonra ilgili 6gretim elemanimin kurumsal e-posta adresine program
tarafindan aktivasyon linki gonderilir. ilgili 6gretim eleman1 Turnitin hesabini bu link
tizerinden aktif eder. 48 saat icerisinde aktivasyon maili alamayan &gretim elemant,
Turnitin Yoneticisi ile sahsen, telefonla veya e-posta yoluyla iletisime gecerek yardim
talep edebilir.

4.2. Universitemizde Turnitin iiyelik hesab1, 8gretim elemanlarinin talepleri dogrultusunda
gerceklestirilir. Bu talepler, kutuphane@kapadokya.edu.tr e-posta adresine veya
Universitemizde ~Turnitin  Yoneticisi olarak gorevlendirilen Sosyal Bilimler
Kiitiiphanesi personelinin kurumsal e-posta adresine
(mehmet.aticioglu@kapadokya.edu.tr) iletilir. Uyelik hesabi, basvuru teblig tarihi
itibariyle 2 is giinii i¢erisinde hizmete sunulur.

4.3. Universiteden ayrilan ogretim elemanlarmin iiyelik hesaplari, Insan Kaynaklar:
Dairesinin ilisik kesme islemini teblig ettigi tarihte kapatilir.

4.4. Turnitin {iyelik hesab1 kurumsal e-posta bilgileriyle agildigindan, Universite, dgrenciler
igin Turnitin’de iiyelik hesabi agamaz. Ogrencilerin Turnitin’de intihal taramasi
yapabilmelerine iliskin bilgiler 5.2. maddesinde verilmistir.

5. Turnitin Kullanimina iliskin Esaslar
5.1. Turnitin’de intihal taramasi yapilabilmesi i¢in iiyelik girisi sonrast sinif agma islemi
yapilmalidir.
5.2. Sorumlu 6gretim elemani, kendi taramalarini yapabilmek i¢in kendi adina bir sinif
olusturur ve taranacak dosyalar1 bu sinifa yiikler.
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5.3. Tez, 6dev, makale vb. ¢alismalarin Turnitin’de 6n kontrol amagli intihal taramalarinda,
tarama ayarlar1 olusturulurken “Odevleri Suraya Génder” baslig1 altindan “Depo Yok”
stizmesi segilir. Depo Yok secilerek intihal taramasi yapilan metinler Turnitin havuzuna
kaydedilmeyeceginden, bu metinlerin yeniden taranmasi halinde benzesme oran1 diisiik
c¢ikacaktir (Bkz. Ek-1: Turnitin Ogretmen Kilavuzu, s.27).

5.4. Tez, 6dev, vb. galismalarin Enstitiilerde jiiri tiyelerine génderilmeden once yapilmasi
gereken intihal taramalarinda, tarama ayarlari olusturulurken “Odevleri Suraya Génder”
baslig altindan “Standart Yazili Odev Deposu” siizmesi segilir. Standart Yazili Odev
Deposu secilerek intihal taramasi yapilan metinler Turnitin havuzuna kaydedilmis olur.
Turnitin havuzuna kaydedilen metinlerin yeniden taranmasi halinde, benzerlik orani
yliksek ¢ikacaktir.

5.5. Dergilerde, diizeltme ¢alismalart tamamlanmis ve yayinlanmasi amaciyla sahibi
tarafindan gonderilen makalelerin kaydedilerek yapilacak son taramalari editorler
tarafindan gergeklestirilir.

5.6. Ogrencilerin iiyelik hesab1 bulunmadigindan, dosya tarama islemlerini yiiriitebilmeleri
icin sorumlu 6gretim elemani tarafindan 6grenciler adina bir siif daha olusturulur. Bu
sinifa dosya ylikleme islemi, sorumlu 6gretim elemanindan temin ettikleri sinif bilgileri
(smif numaras1 ve sifresi) ile programa giris yapan 6grenciler tarafindan gerceklestirilir.

5.7. Ogrencilerin Turnitin’de tarama yapabilmesi i¢in sorumlu 6gretim elemanindan siif
bilgilerini edinmesi gerekmektedir.

5.8. Ogrenci tarafindan diizeltme calismalari tamamlanmis ve tez damismani ile jiiri
tiyelerine gonderilmesi amaciyla Enstitiiye teslim edilmis tezlerin son intihal taramalari
Enstitii tarafindan gergeklestirilir.

5.9. Ogrenci tarafindan diizeltme calismalar1 tamamlanmis ve sorumlu 6gretim elemanina
teslim edilmis tezlerin son intihal taramalar1 sorumlu 6gretim elemani tarafindan
gerceklestirilir.

5.10. Turnitin’de taramasi yapilacak tez, 6dev, makale vb. caligmalarin sayfa sayisi en
fazla 400 sayfa ve dosya boyutu en fazla 40 MB olmasi gerekir.

5.11. Turnitin’de tarama yaparken sehven “Standart Yazili Odev Deposu” siizmesini
secerek metin yiikleyen 6gretim elemaninin s6z konusu metni silmesi halinde, bu metin
sadece ilgili 6gretim elemaninin ekranindan silinmis olur. Zira 6gretim elemanlarinin
ve Ogrencilerin veri havuzundan dosya silme yetkileri bulunmamaktadir. Dosya silme
islemi i¢in Turnitin Yoneticisine bagvurulmalidir.

6. Diger Hiikiimler

6.1. Bu prosediiriin isletilmesinden tniversite Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 sorumludur.
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6.2. Intihal programimin oryantasyonu, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskalig ile
oryantasyona katilacak birim yetkilileri arasindaki tarih mutabakati dogrultusunda

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesince yapilir.

6.3. Turnitin Y6neticisi, programin yapisi geregi intihal taramasi yapamaz. Programin teknik
yonetiminden (liyelik agma/silme, belge silme ve ihtiya¢ duyuldugu takdirde intihal

programi tarama istatistigini almakla) yuktimlidiir.

6.4. Intihal programu Kisisel sifreleri, ikinci sahislarla paylasiimamalidir.

7. Ekler:

Ek-1: Turnitin Ogretmen Kilavuzu icin tiklayiniz.

Ek-2: Turnitin Ogrenci Kilavuzu i¢cin tiklayiniz.
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