is Akisl

Sorumlu Birim

ilgili Dokiiman

Uygun Degil

Akademik ve idari birimler ihtiya¢ duyduklari mal veya
hizmeti bildirirler.

'

Gelen
talep 6n
incelemeye tabi
tutulur.

|
Uygun

Y

Satin alim talebi ihale yetkilisine sunulur.

Ret

q

Satin alma
yetkilisi satin alim
talebini yatirim bitgesini goz

oniinde bulundurarak
degerlendirir.

Uygun

Tahmini Bedel Komisyonu tarafindan piyasa arastirmasi neticesinde tahmini
—> bedel belirlenir, Mal ve Hizmet Alimi Onay Belgesi hazirlanarak ihale

yetkilisine sunulur.

Uygun Degil

!

Ihale yetkiisi satin
alim talebini nihai olarak

degerlendirir.

Uygun

y

ihale duyurusu gerceklestirilir ve teklifler toplanir.

—>

Ret

\J

firmalarin sundugu evraklarin kontrolleri saglanarak ihaleyi alan

inale teklif dosyalari acilir, teklifler s6zIu olarak aciklanir,

firmanin uygunlugu ihale yetkilisine sunulur

l

Ihale yetkilisi ihale

Karar Tutanagini
degerlendirir.

Onay
y

ihaleye teklif veren firmalara ihale sonucu bildirilerek
yasal itiraz sireci baslatilir.

\

Yasal itiraz suresi bittikten sonraki giin ihale Kesinlesme
Tutanagi diizenlenir, ihaleyi alan firma s6zlesmeye cagrilir ve
stzlesme imzalanir.

&

inaleye konu is stzlesmede belirtilen tarihler arasinda gergeklestirilir.

Ret

Y

is sonunda gerekli kontroller gergeklestirilir, ilgili tutanak dizenlenir
ve ihale yetkilisine sunulur.

ihale yetkilisi
muayene kabul

tutanagini
degerlendirir.

Onay

Firma faturalandirma islemi
gerceklestirir ve 6deme yapilir.

Akademik ve idari Birimler

Yap! ve Destek isleri Daire Baskanlig

Yapi ve Destek isleri Daire Baskanli

Satin Alma Yetkilisi

Tahmini Bedel Komisyonu

ihale Yetkilisi

Yapi ve Destek isleri Daire Baskanligi

ihale Komisyonu

ihale Yetkilisi

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

Muayene Kabul Komisyonu

ihale Yetkilisi

Firma
Mali isler Daire Bagkanlig

Birim ihtiya¢ Talep Formu (YDI.FR.015)

Tahmini Bedel Tespit Tutanagi

Mal ve Hizmet Alimi Onay Belgesi

ihale Teklif Teslim Tutanagi
Teklif Teslim Alma Tutanagi

ihale Teklif Dosyasi Agma Tutanagi
ihale Karar Tutanagi

ihale Kesinlesme Tutanagi
Mal/Hizmet Aiim Sozlesmesi

Muayene Kabul Tutanagi

Fatura
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