
Akademik ve idari birimler ihtiyaç duyduklar? mal veya 
hizmeti bildirirler.

Gelen 
talep ön  

incelemeye tabi 
tutulur.

Uygun De?il

Uygun

Sat?n al?m talebi ihale yetkilisine sunulur.

Sat?n alma 
yetkilisi sat?n al?m 

talebini yat?r?m bütçesini göz 
önünde bulundurarak 

de?erlendirir.

Ret

Uygun

Tahmini Bedel Komisyonu taraf?ndan piyasa ara?t?rmas? neticesinde tahmini 
bedel belirlenir, Mal ve Hizmet Al?m? Onay Belgesi haz?rlanarak ihale 

yetkilisine sunulur.

?hale yetkiisi sat?n 
al?m talebini nihai olarak 

de?erlendirir.
Uygun De?il

?hale duyurusu gerçekle?tirilir ve teklifler toplan?r.

Uygun

?hale teklif dosyalar? aç?l?r, teklifler sözlü olarak aç?klan?r, 
firmalar?n sundu?u evraklar?n kontrolleri sa?lanarak ihaleyi alan 

firman?n uygunlu?u ihale yetkilisine sunulur

?hale yetkilisi ?hale 
Karar Tutana??n? 

de?erlendirir.

Ret

?haleye teklif veren firmalara ihale sonucu bildirilerek 
yasal itiraz süreci ba?lat?l?r.

Onay

Yasal itiraz süresi bittikten sonraki gün ?hale Kesinle?me 
Tutana?? düzenlenir, ihaleyi alan firma sözle?meye ça?r?l?r ve 

sözle?me imzalan?r.

?haleye konu i? sözle?mede belirtilen tarihler aras?nda gerçekle?tirilir.

?? sonunda gerekli kontroller gerçekle?tirilir,  ilgili tutanak düzenlenir 
ve ihale yetkilisine sunulur.

?hale yetkilisi 
muayene kabul 

tutana??n? 
de?erlendirir.

Ret

Firma faturaland?rma i?lemi 
gerçekle?tirir ve ödeme yap?l?r.

Onay

?? Ak??? Sorumlu Birim ?lgili Doküman

Akademik ve  ?dari Birimler Birim ?htiyaç Talep Formu (YD?.FR.015)

Yap? ve Destek ??leri Daire  Ba?kanl???

Yap? ve Destek ??leri Daire  Ba?kanl???

Sat?n Alma Yetkilisi

Tahmini Bedel Komisyonu

?hale Yetkilisi

Yap? ve Destek ??leri Daire  Ba?kanl???

?hale Komisyonu

?hale Yetkilisi

?hale Komisyonu

?hale Komisyonu

?hale Komisyonu

Muayene Kabul Komisyonu

?hale Yetkilisi

Firma
Mali ??ler Daire Ba?kanl???

Tahmini Bedel Tespit Tutana??

Mal ve Hizmet Al?m? Onay Belgesi

?hale Teklif Teslim Tutana??
Teklif Teslim Alma Tutana??

?hale Teklif Dosyas? Açma Tutana??
?hale Karar Tutana??

?hale Kesinle?me Tutana??
Mal/Hizmet Al?m Sözle?mesi

Muayene Kabul Tutana??

Fatura
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